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１　実施内容
学校行事後の反省や学校評価アンケートを、「調査回答」機能を利用して実施しました。アンケートの作成は、各学校の「SA@SCHOOL」の管理者用アカウントでログインし、次のように行います。

[image: ](1)　設定・入力

 (
新規作成」をクリックします。
)[image: ]
 (
①
「タイトル」を入力し、「提出期限」を決めます。
)[image: ]
 (
②
「設問形式アンケート
の作成」をクリックします。
)


(2)　アンケートの作成
[image: ]
設問の回答形式には、「数値回答」「文字列回答」「単一選択」「複数選択」があります。ここでは、当該校で実施したアンケートに利用した「文字列回答」と「単一選択」を紹介します。


～文字列回答～
文字列回答は学校行事の反省など自由記述形式でのアンケートに適しています。
 (
③詳細な設定も可能です。
) (
④
「登録」
をクリック
します。
) (
②
「登録」
をクリック
します。
) (
①設問
内容を入力します。
)[image: ]

アンケートができました。この後はＰ56 「(3)　配布」を参照してください。
[image: ]

～単一選択～
単一選択は学校評価など自動で数の集計をしたいアンケートなどに適しています。「(1)　設定・入力」同様、「タイトル」を入力し「設問形式アンケートの作成」をクリックします。
[image: ]


 (
②
「
単一選択
」
をクリック
します。
) (
⑤
「登録」
をクリック
します。
) (
③「回答方法」を設定します。
) (
④
選択肢を入力し「追加」をクリックします。
) (
①
設
問内容を入力します。
)[image: ]

アンケートができました。
[image: ]

(3)　配布
配布の方法は「文字列回答」、「単一選択」ともに同様です。
 (
②「配布先指定」をクリックします。
) (
①回答者の名前を公開にするか、または非公開にするかを選択し
ます。
)[image: ]


 (
「高等学校」を選択します。
)[image: ]

配布先を選択して「配布先リストに追加」をクリックします。アンケート配布先一覧に入力されたことを確認して「戻る」をクリックします。
 (
③
「
戻る
」をクリック
します
。
) (
①配布先を選択します。
) (
②
「配布先リストに追加」をクリック
します
。
)[image: ]

(4)　回答
配布されると新着情報に表示されます。
 (
「調査回答」をクリックします。
)[image: ]

 (
「タイトル」をクリックします。
)[image: ]
回答画面が開くので、設問に対し回答します。

[image: ](5)　集計

調査結果は自動的に集計され、CSV形式で出力できます。
 (
※
「
参照権限
」をクリックし、
事前に特定のアカウントに参照権限を与えておけば、そのアカウントで集計結果を参照できます。
) (
「
集計
」をクリックします。
)[image: ]

※　参照権限の付与画面です。
[image: ]

 (
「
集計
する」をクリックします
。
)[image: ]
保存したCSVファイルは、エクセルなどで編集・加工することができます。


 (
「
集計結果
をファイルに保存」をクリックします
。
)[image: ]

２　実施後の状況（学校の先生方の声）
アンケートは、従来通りの紙による配布と、この「調査回答」の２通りで実施しました。普段からパソコンを利用している教職員からは「調査回答」の方が簡単という意見が多く寄せられました。また、「調査回答」では気楽にアンケートに答えることができるという感想もありました。
今後、アンケート調査を実施する際に各教職員が「調査回答」を用いて、作成の容易さや集計の手軽さなどの利点を実感できれば利用率も高まり、学校全体としての事務処理の負担を軽減できるでしょう。

３　ワンポイントアドバイス
(1)　この方法では、回答者の名前を「公開」に設定した場合、参照権限者には各教職員の提出状況が分かるようになっています。

(2)　ネットワーク内で調査が行え、紙での出力が不要です。

(3)　集計の手間が省け、グラフ化するなど、データの編集・加工が容易に行えます。



★　「教員のICT活用指導力調査」
★　校務分掌に関する年度末反省
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